OFICINA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
SECRETARIA PARTICULAR

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL - ARCHIVO DE TRAMITE

FONDO: 02 OFICINA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA Ciudad de México, 30 de noviembre de 2025

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Jefatura de la Oficina de la Presidencia

AREA GENERADORA:

DOMICILIO: Ave. Constituyentes #161, piso R Col. San Miguel Chapultepec, Alcaldia Miguel Hidalgo. Ciudad de México
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO: Mariana Alcazar Magaiia

CORREO ELECTRONICO: mariana.alcazar@presidencia.gob.mx

TELEFONO: 5550934800 Ext 3123

ESTADO DE LOS ARCHIVOS: Bueno

= SOPORTE
VOLUMEN TIPOLOGIA
AREA FONDO SECCION SERIE FECHAS EXTREMAS DESCRIPCION DE LA SERIE UBICACION DOCUMENTAL
(EXPEDIENTES) DOCUMENTAL ﬁ

» " - . Ave. Constituyentes #161, piso R Col. San
Documentacién emitida y recibida por la persona titular de la . o ) .
8C.17 2024-2025 2 Miguel Chapultepec, Alcaldia Miguel Hidalgo. | oficios, formatos | X _

JoP 02 8C
Jefatura de la Oficina de la Presidencia.
Ciudad de México
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OFICINA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
SECRETARIA PARTICULAR

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
CONRNINACTAN DF ARCHTVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL - ARCHIVO DE TRAMITE

FONDO: 02 OFICINA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria Particular de la Presidenta (112)

AREA GENERADORA: Secretaria Particular de la Presidenta (SPP)

DOMICILIO: Patio de Honor, piso 2, Plaza de la Constitucién S/N, Col. Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06060, Ciudad de México.
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO: Tanya Sanchez Aguilera (Enlace)

CORREO ELECTRONICO: tanya. presi ia.gob.mx

TELEFONO:5550934800 Ext. 4026

ESTADO DE LOS ARCHIVOS: Bueno

o . . VOLUMEN . TIPOLOGIA SORORTE
AREA FONDO SECCION SERIE FECHAS EXTREMAS DESCRIPCION DE LA SERIE UBICACION

(EXPEDIENTES) DOCUMENTAL P E

Patio de Honor 2° Piso, Plaza de la Constitucién
Informacion recibida y enviada a la Persona Titular de la S/N, Col. Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. .
SPP 02 8C 8C.17 2024 - 2025 ; . 2 § L Oficios X _
Secretaria Particular. 06060, Ciudad de México Responsable: Tanya
Sanchez Aguilera.
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OFICINA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
SECRETARIA PARTICULAR

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL - ARCHIVO DE TRAMITE

FONDO: 02 OFICINA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Unidad de Transparencia (112.5)

AREA GENERADORA: Unidad de Transparencia

DOMICILIO: Avenida Constituyentes 161, Piso 6, Col. San Miguel Chapultepec II Seccién, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11850, Ciudad de México.
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO: Mtra. Mari Carmen Olguin Soto

CORREO ELECTRONICO: maricarmen.olguin@presidencia.gob.mx

TELEFONO: 5550534800 Ext. 7085

ESTADO DE LOS ARCHIVOS: Bueno

SOPORTE
. . . VOLUMEN . TIPOLOGIA DOCUMENTAL
AREA FONDO SECCION SERIE FECHAS EXTREMAS DESCRIPCION DE LA SERIE UBICACION
(EXPEDIENTES) DOCUMENTAL b .

. . . Av. Constituyentes 161, Piso 6, Col. San Miguel

Documentos de entrada y salida de las diferentes 4reas de la Y - . 9 o

uT 2 8C 8C.17 2024-2025 . . - . . 4 Chapultepec, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. Oficios X
Presidencia de la Republica para la Unidad de Transparencia . .

11850, CDMX (Mari Carmen Olguin Soto)

Av. Constituyentes 161, Piso 6, Col. San Miguel
uT 2 10C 10C.15 2024-2025 Actas de Entrega Recepcion 3 Chapultepec, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. Oficios X
11850, CDMX (Mari Carmen Olguin Soto)

Av. Constituyentes 161, Piso 6, Col. San Miguel
uT 2 nc nc.s 2024 Procedimientos de Investigacion INAl y su verificacion 23 Chapultepec, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. Oficios X
11850, CDMX (Mari Carmen Olguin Soto)

. . . Av. Constituyentes 161, Piso 6, Col. San Miguel

Informe Anual del Instituto Nacional de Transparencia, B . . -

uT 2 nc ncao 2024 . . 1 Chapultepec, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. Oficios X
Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales K R

11850, CDMX (Mari Carmen Olguin Soto)

Av. Constituyentes 161, Piso 6, Col. San Miguel
uT 2 12C 12C5 2024-2025 Sesiones de Comité de Transparencia 43 Chapultepec, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. Oficios X
11850, CDMX (Mari Carmen Olguin Soto)

Av. Constituyentes 161, Piso 6, Col. San Miguel
uT 2 12C 12C.6 2023-2024-2025 Solicitudes de Acceso a la Informacion 4361 Chapultepec, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. Oficios X
11850, CDMX (Mari Carmen Olguin Soto)

Av. Constituyentes 161, Piso 6, Col. San Miguel
uT 2 12C 12C.7 2024-2025 Publicaciones en el Portal de Transparencia 2 Chapultepec, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. Oficios X
11850, CDMX (Mari Carmen Olguin Soto)

Av. Constituyentes 161, Piso 6, Col. San Miguel
uT 2 12C 12C.8 2024-2025 indices de Expedientes Reservados 2 Chapultepec, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. Oficios X
11850, CDMX (Mari Carmen Olguin Soto)
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FONDO: 02 PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
AREA PRODUCTORA: UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DOMICILIO: AV. CONSTITUYENTES 161, PH, COL. SAN MIGUEL CHAPULTEPEC SECC. Il, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO, C.P. 11850. CIUDAD DE MEXICO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO: VICTOR HUGO CASTRO VALERIANO

CORREO ELECTRONICO: victor.

TELEFONO: (55) 5093-4800 EXT. 7126

ia.gob.m:

ESTADO DE LOS ARCHIVOS: BUENO

OFICINA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
SECRETARIA PARTICULAR

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL - ARCHIVO DE TRAMITE

SOPORTE
AREA FONDO SECCION SERIE FECHAS EXTREMAS DESCRIPCION DE LA SERIE VOLUMEN UBICACION TIPOLOGIA DOCUMENTAL
(EXPEDIENTES) DOCUMENTAL o e
Avenida Constituyentes 161, PH., Col. San
Actas circunstanciadas por la eliminacion de las Unidades Miguel Chapultepec Secc. II, Alcaldia Miguel .
UAF 02 1C 1C.10 2023-2024 . . 13 A . L Actas y oficios X _
Administrativas Hidalgo, C.P.11850, Ciudad de México. Lcdo.
Victor Hugo Castro Valeriano
Avenida Constituyentes 161, PH., Col. San
X - L . . Miguel Chapultepec Secc. II, Alcaldia Miguel .
UAF 02 3C 3CI3 2024-2025 Sesiones del Comité y Subcomité de Mejora Regulatoria 8 A . L. Actas y oficios X _
Hidalgo, C.P.11850, Ciudad de México. Lcdo.
Victor Hugo Castro Valeriano
Avenida Constituyentes 161, PH., Col. San
Documentacion recibida y emitida por la Unidad de Miguel Chapultepec Secc. II, Alcaldia Miguel Oficios y
UAF 02 8C 8C.17 2024-2025 . o X 8 . . o X -
Administracion y Finanzas Hidalgo, C.P.11850, Ciudad de México. Lcdo. formatos
Victor Hugo Castro Valeriano
Avenida Constituyentes 161, PH., Col. San
Auditorias Internas realizadas a la Unidad de Administracion Miguel Chapultepec Secc. II, Alcaldia Miguel Auditorias,
UAF 02 10C 10C.3 2024-2025 . 3 . . - . X -
y Finanzas Hidalgo, C.P.11850, Ciudad de México. Lcdo. |oficios, formatos
Victor Hugo Castro Valeriano
Avenida Constituyentes 161, PH., Col. San
Actas de entrega con Informes de los asuntos y recursos Miguel Chapultepec Secc. Il, Alcaldia Miguel .
UAF 02 J10C 10C15 2024 . . . L. ) 2 A . L Actas, oficios X _
asignados a la Unidad de Administracion y Finanzas. Hidalgo, C.P.11850, Ciudad de México. Lcdo.
Victor Hugo Castro Valeriano
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FONDO: 02 OFICINA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL DE FINANZAS Y PRESUPUESTO

OFICINA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
SECRETARIA PARTICULAR
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL - ARCHIVO DE TRAMITE

AREA GENERADORA: DIRECCION DE TESORERIA Y CONTABILIDAD, DIRECCION DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO Y DIRECCION DE ADMINISTRACION ESTRATEGICA
DOMICILIO: REPUBLICA DE GUATEMALA NO. 84, COL. CENTRO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CP. 06020.

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO: : MARISOL GIL SALDIVAR
CORREO ELECTRONICO: marisol.gil@presidencia.gob.mx

TELEFONO: 50-93-48-00 EXT. 6442

ESTADO DE LOS ARCHIVOS: BUENO

SOPORTE
AREA FONDO SECCION SERIE FECHAS EXTREMAS DESCRIPCION DE LA SERIE VOLUMEN UBICACION TR DOCUMENTAR
(EXPEDIENTES) DOCUMENTAL s E
Original y
copia de los
2011-2019, 2023- |Documentos que respaldan un bien o bienes de gasto Calle Republica de Guatemala No. 84, formatos,
DPP* 02 5C 5C.14 A A L 2595 . . - X
2025 corriente y gasto de inversion. Piso 2, en el Archivo Contable, DGFP* oficios,
facturasy
comprobante.
L . - Original,
2012, 2013, 2020, | Documentos que amparan la adquisicién de bienes Calle Republica de Guatemala No. 84, .
DpPP* 02 6C 6C.6 X R - 186 R . oficio, X
2023- 2025 de gasto corriente y gasto de inversién (contratos) Piso 2, en el Archivo Contable, DGFP* Contrat
ontrato.
Original y
Informe Trimestral de las Situaciones Econdmicas de Calle Republica de Guatemala No. 84, copia de
DPP* 02 3C 3C.19 2023-2025 . L 3 . . _ X
las Finanzas Publicas Piso 2, en el Archivo Contable, DGFP* oficios y
formatos.
Originaly
copia del
oficio,
Autorizacién para contrataciones anticipadas y Calle Republica de Guatemala No. 84, contratoy
DPP* 02 3C 3C.20 2023 ) 1 ) ) . X
plurianuales Piso 2, en el Archivo Contable, DGFP* seguimiento
de
cumplimiento
L Original,
L Calle Republica de Guatemala No. 84,
DPP* 02 5C 5C5 2023-2025 Cuenta Publica. 3 . . formatos, X
Piso 2, en el Archivo Contable, DGFP* -
oficios.
Originaly
Pdlizas de egresos de las cuentas bancarias L copia de
Calle Republica de Guatemala No. 84,
DTC* 02 5C 5C17 2023-2025 1232251501, 1240203925, 1232235873, 00153662737, 23 . i formatos, X
Piso 2, en el Archivo Contable, DGFP* -
0557174708, 00153662915, 1232237242 y 1057477894 oficios,
recibos.
Formatos,
Pdlizas de ingresos de las cuentas bancarias o recibos,
Calle Republica de Guatemala No. 84, .
DTC* 02 5C 5C18 2023-2025 00153662737, 0557174708, 1232237242,1232251501, 1 R . oficios, X
Piso 2, en el Archivo Contable, DGFP*
1240203925, 00153662915, y 1057477894 correos
electrénicos.
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Pélizas de Diario de gasto corriente de enero a

diciembre y pdlizas de las cuentas bancarias: Calle Republica de Guatemala No. 84, Formatos,
DTC* 02 5C 5C.I19 2023-2025 50 . . .
00153662737, 1232237242, 1232251501, 0557174708, Piso 2, en el Archivo Contable, DGFP* oficios.
00153662915, v 1057477894
L Original,
) ) . Calle Republica de Guatemala No. 84,
DTC* 02 5C 5C.21 2023-2025 Fianzas canceladasy fianzas liberadas 3 . . Formato e
Piso 2, en el Archivo Contable, DGFP*
Informe
L . L - Original,
Conciliaciones bancarias y conciliaciones contables Calle Republica de Guatemala No. 84,
DTC* 02 5C 5C.23 2023-2025 21 R ) Formato e
reporte anual Piso 2, en el Archivo Contable, DGFP*
Informe
Listado,
. Calle Republica de Guatemala No. 84, Formato e
. - nforme programatico presupuestal anua R )
DTC* 02 5C 5C.26 2023-2025 Inf t tal | 37
Piso 2, en el Archivo Contable, DGFP* Informe,
original.
Original o
Pago Electrénico de Contribuciones Federales, pago Calle Republica de Guatemala No. 84, copia,
DTC* 02 5C 5C.28 2023y 2024 X 2 R .
de derechos, productos y aprovechamientos Piso 2, en el Archivo Contable, DGFP* |comprobante,
relacion
Envio de respuestas a solicitudes de informacién del Calle Republica de Guatemala No. 84, Formatosy
DAE* 03 8C 8C17 2024 1
ano Piso 2, en el Archivo Contable, DGFP* oficios
DAE*y i ) Calle Republica de Guatemala No. 84, | Original del
02 10C 10C.15 2024y 2025 Acta-entrega por termino de funciones 3 . )
DPP* Piso 2, en el Archivo Contable, DGFP* | acta-entrega
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FONDO: 02 OFICINA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
AREA GENERADORA: DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
DOMICILIO: GUATEMALA 84,PISO 2.

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO: TANIA LIZETH SANTIAGO VALDEZ
CORREO ELECTRONICO: tania.santiago@presidencia.gob.mx

TELEFONO: 5550934800 Ext 6020

ESTADO DE LOS ARCHIVOS: EN BUEN ESTADO

OFICINA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
SECRETARIA PARTICULAR
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL - ARCHIVO DE TRAMITE

SOPORTE
VOLUMEN TIPOLOGIA
AREA FONDO SECCION SERIE FECHAS EXTREMAS DESCRIPCION DE LA SERIE UBICACION DOCUMENTAD
(EXPEDIENTES) DOCUMENTAL s E
Guatemala 84,piso 2, Archivo de la Direccion de
icta R, . - Formatos y
Dictdmenes Organizacién y Administracién de Personal. .
DOAP 2 3C 3c10 2023-2025 3 Responsable: LCDO Pablo Eleazar Orozco Rios oficios X
Guatemala 84,piso 2, Archivo de la Direccién de
_ Organizacién y Administracién de Personal.
DOAP 2 4C 4C3 1983-2025 Expediente de Personal 835 Responsable: Tania Lizeth Santiago Valdez Formatos X
Guatemala 84,piso 2, Archivo de la Direccion de
. o . B Formatosy
Registro y control de puestos y plazas Organizacién y Administracion de Personal. .
DOAP 2 4c 4ca 2023-2025 3 Responsable: LCDO Pablo Eleazar Orozco Rios oficios X
Republica de Guatemala 84, Colonia Centro,
" o . . |Formatos y
4C.10 Descuentos Demarcacién Territorial Cuauhtémoc. Responsable: Saul
DRLA 2 4Cc 2024-2025 2 N, oficios X
Luis Jiménez, Jefe de Departamento
Republica de Guatemala 84, Colonia Centro,
i - - . . |Formatos y
4C.11 Estimulos y recompensas Demarcacion Territorial Cuauhtémoc. Responsable: Satil
DRLA 2 4Cc 2024-2025 4 B oficios X
Luis Jiménez, Jefe de Departamento
. X . . Republica de Guatemala 84, Colonia Centro,
Capacitacién continua y desarrollo profesional del personal de las dreas . o R Formatosy
4C.22 o . Demarcacién Territorial Cuauhtémoc. Responsable:
DRLA 2 4c 2025 administrativas 76 . oficios X
Omar Pérez Reyes, Jefe de Departamento
Guatemala 84,piso 2, Archivo de la Direccion de
- § - - . A . L. Formatosy
Solicitud de liberacién de Servicio Social Organizacién y Administraciéon de Personal. .
DOAP 2 4c 4c.23 2023-2025 16 Responsable: Mtro. Orlando del Angel Martinez oficios X
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. - .
LE. MeXICO OFICINA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Presidencia de la Repdblica SECRETARIA PARTICULAR
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL - ARCHIVO DE TRAMITE

FONDO: 02 OFICINA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

AREA GENERADORA: DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

DOMICILIO: CALLE REPUBLICA DE GUATEMALA NUMERO 84, COLONIA CENTRO, C.P. 06020, DEMARCACION TERRITORIAL CUAUHTEMOC.
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO: MARISOL HERNANDEZ GARCIA

CORREO ELECTRONICO: marisol.her i ia.gob.mx

TELEFONO: 55 50934800

ESTADO DE LOS ARCHIVOS: BUENO

SOPORTE
VOLUMEN TIPOLOGIA
AREA FONDO SECCION SERIE FECHAS EXTREMAS DESCRIPCION DE LA SERIE UBICACION BOCUMENTEL
(EXPEDIENTES) DOCUMENTAL . .

Solicitudes de pago por servicios o adquisicion de bienes, a
través de contratos formalizados a través de Convenios de

AEACG; M . K - Republica de Guatemala Nimero 84; Edificio X, |Formatos, copias,
Colaboracién de servicios; Convenios de Colaboracién; X . X 3

DAEACS (02 1C 1C.10 2010-2025 . X . X 56(4o0. Piso, Palacio Nacional; Av. Constituyentes oficios, contratosy  [X

A BMI Documentacién relacionada con donaciones; transferencias 750 actas.

tanto realizadas como recibidas por la Oficina de la Presidencia

de la Republica.

Documentacién referente a las personas autorizadas para Av. Constituyentes 750,
BMI 02 2C 2C3 2023-2025 o o . . 6 i Formatos X
solicitar, dar de baja bienes y solicitar papeleria Planta Baja
AEACG; Solicitudes de pago por servicios, derivados de contratos Formatos, copias,
. pag ,p T X o Republica de Guatemala Nimero 84; Edificio X, P
DAEACS |02 6C 6C.3 2023-2025 formalizados a través de Licitacién Publica Nacional; Licitacion 16 X . i oficios, formatosy  [X
. . . . 4o0. Piso, Palacio Nacional.
A Publica Nacional de Bienes y/o Servicios. actas.

Solicitudes de pago por servicios, derivados de contratos

AEACG;
formalizados a través de Adjudicacién Directa y de Invitacién a
AEACG . . X L . e Formatos, copias,
Cuando menos Tres Proveedores; Tramites a través de la figura Republica de Guatemala Nimero 84; Edificio X,
(F.R); 02 6C 6C.4 2021-2025 . » . o, 157 X i . oficios, formatosy  |X
de Fondo Rotatorio y Comisionado Habilitado; Invitaciéon a 4o. Piso, Palacio Nacional.
DAEACS _ o actas.
A Cuando Menos Tres Personas de Bienes y/o Servicios y
Adjudicacion Directa.
Contratacién de Seguros y Siniestros; Documentacién o i TONE EIHEE,
DAS; ) o ] ] . Republica de Guatemala Nimero 84; Av. formatos, oficios
02 6C 6C.7 2019-2025 relacionada con siniestros ocurridos a equipos de cémputo y 72 i . X
BMI ; Constituyentes 750. originales, actas y
vehiculos. iae
Originales:
Servicios contratados y adquisicion de materiales, para la Contratos, Actas de
JECM 02 6C. 6C.13 2022-2025 conservacién y mantenimiento de las instalaciones e inmuebles 23|Guatemala No. 84, 1er Piso. entrega recepcion. |X
de la Oficina de la Presidencia de la Republica Copias: oficios de
trémite de pago,
Documentacién relacionada con el levantamiento del Inventario
. . . . . ) . Oficios, Actas y
BMI 02 6C. 6C.17 2009-2025 fisico de bienes de consumo, alta en el activo fijo y destino final 49|Av. Constituyentes 750. Formatos X
de bienes muebles
oo
BMI 02 6C. 6C.20 2023-2025 Documentacién relacionada con la baja de bienes 35|Av. Constituyentes 750. Formatos, X
DAEACS
A 02 6C 6C.23 2023-2023 Comités de Adquisiciones 12|Edificio X, 40. Piso, Palacio Nacional. dia, lista, cédulay  [x
Documentacién que se refiere a las sesiones celebradas por el X T TR
BMI 02 6C. 6C.24 2018-2025 , X 41|Av. Constituyentes 750. Oficios, X
Comité de Bienes Muebles il i

Solicitudes de pago por el "Suministro de energia eléctrica" y Oficios de tramite
AEACG; . , o . , de pago, formatos y
02 7C 7C3 2023-2025 "Suministro de agua potable; Gestién de los servicios de 12|Republica de Guatemala Nimero 84 i
JPGI copias de facturas

"Suministro de Energia Eléctrica" y "Suministro de agua potable".

N

8de24




TICTOS, CoTTvernoTe

SG 02 7C 7C5 2023-2025 Expedientes relativos al Servicio de seguridad y vigilancia 3|Replblica de Guatemala Nimero 84 Colaboracién,
lictad
Expedientes relativos al Servicio de lavanderia, limpieza, higiene - , Oficios, Contrato,
SG 02 7C 7C.6 2023-2025 o 6[Republica de Guatemala Nimero 84 )
y fumigacion listados
tarjeta de
circulacion,
Expedientes de vehiculos y servicios de mantenimiento al parque , , tenencia,
SAAOV 7C 7CA13 2012 - 2025 ; 88|Republica de Guatemala Numero 84 o
vehicular de la Oficina de la Presidencia de la Republica verificacion,
mantenimiento,
orden de servicio,
Servicio de suministro de combustible para vehiculos . , Procedimiento,
SAAOV 7C 7C14 2020 - 2025 9|Republica de Guatemala Numero 84 )
automotores terrestres en territorio nacional oficio, factura
DGRMS L . . L 3 Oficios originales y
G 02 8C 8C.17 2023-2025 Oficios que ingresan para seguimiento de asuntos. 6|Republica de Guatemala Numero 84 K
copia
. . , ~, | Oficios, formatos y
BMI 02 10C 10C.3 2019|Documentos relacionados con visitas de inspeccién 2|Av. Constituyentes 750. N
actas
SG 02 12C 12C.10 2018|Expediente de sistema de seguridad 1|Republica de Guatemala Nimero 84 Manual
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OFICINA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
SECRETARIA PARTICULAR
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

FAADNRTAAFTARN NE ADFUTVAC

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL - ARCHIVO DE TRAMITE

FONDO: 02 OFICINA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

AREA GENERADORA: DIRECCION DE SISTEMAS

DOMICILIO: PLAZA DE LA CONSTITUCION, PALACIO NACIONAL NUM.1 EDIF10, PISO1,COLONIA CENTRO. CP06060
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO: OMAR CAMACHO PALMA

CORREO ELECTRONICO: omar.camacho(@)presidencia.gob.mx

TELEFONO: 5550905300 ext.4740

ESTADO DE LOS ARCHIVOS: BUENO

SOPORTE
. . . VOLUMEN . TIPOLOGIA
AREA FONDO SECCION SERIE FECHAS EXTREMAS DESCRIPCION DE LA SERIE UBICACION DOCUMENTAL
(EXPEDIENTES) DOCUMENTAL R e
EN el servidor de Presidencia de 1a Republica,
DS 2 8C. 8C.11 2005-2022 Disefio, desarrollo y mantenimiento de sistemas informaticos 40 Constituyentes#161 X
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\ M — s OFICINA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

4 eXICO SECRETARIA PARTICULAR
"o Presidencia de la Repiblica UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
5 COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL - ARCHIVO DE TRAMITE

FONDO: 02 PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Coordinacién de Archivos de la Presidencia de la Rep(blica

AREA PRODUCTORA: Coordinacién de Archivos

DOMICILIO: Calle Repiblica de Guatemala No. 84, Colonia Centro. Alcaldia Cuauhtémoc. C.P. 06010.
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO: Oswaldo Jiménez Rodriguez

CORRREO ELECTRONICO: ojimenez@presidencia.gob.mx

TELEFONO: 5550934800 EXT. 6879

ESTADO DE LOS ARCHIVOS: Bueno

SOPORTE
VOLUMEN TIPOLOGIA DOCUMENTAL
AREA FONDO SECCION SERIE FECHAS EXTREMAS DESCRIPCION DE LA SERIE (EXPEDIENTES) UBICACION DOGUMENTAL . ;

Documentacion relacionada con la Coordinacién de Archivos de la

Oficina de la Presidencia de la Republica. (catalogo de firmas, Formatos, oficios,

CA 02 8C 8C.16 2024-2025 . X S 2 Republica de Guatemala 84. Centro cronogramas, X
informes del programa de trabajo y capacitacion, Programa Anual de .
o : constancias
Desarrollo Archivistico, correspondencia)
CA 02 8C 8C.16 2000, 2004, 2011-2025 Transferencias primarias al Archivo de Concentracién 427 Republica de Guatemala 84. Centro o ICI?Q:;:[Z ano X
Acta, dictamen,
inventario,
declaratoria, fich:
CA 02 8C 8C.16 2024-2025 Bajas documentales autorizadas por el Archivo General de la Nacion. 36 Republica de Guatemala 84. Centro eclaratoria, ficha X

técnica, nota de
valoracién oficios,
formatos
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FONDO: 02 OFICINA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 127 SECRETARIA TECNICA DEL GABINETE

AREA GENERADORA: 127 SECRETARIA TECNICA DEL GABINETE

DOMICILIO: AVENIDA CONSTITUYENTES 161, PISO 4, COLONIA SAN MIGUEL CHAPULTEPEC II SECCION, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO, CIUDAD DE MEXICO, C.P. 11850.

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO: LCDO. EDGAR MARCHAN SOTELO

CORREO ELECTRONICO: edgar.marchan@presidencia.gob.mx
TELEFONO: 55 5093 5300 EXT. 7256
ESTADO DE LOS ARCHIVOS: BUENO

OFICINA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

SECRETARIA PARTICULAR

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL - ARCHIVO DE TRAMITE

COORDINACION DE ARCHIVOS

AREA FONDO SECCION SERIE

FECHAS EXTREMAS

DESCRIPCION DE LA SERIE

VOLUMEN
(EXPEDIENTES)

UBICACION

SOPORTE

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

DOCUMENTAL
P E

STG 2 1S 151

2018-2025

Compromisos e instrucciones presidenciales.

217

Av. Constituyentes nimero 161, piso 4, Colonia
San Miguel Chapultepec II Seccién, Alcaldia
Miguel Hidalgo, Ciudad de México, cédigo postal
11850. (Edgar Marchan Sotelo, Director de Area)

Oficios, Discos

Compactos

STG 2 1C 1C.10

2023-2024

Instrumentos Juridicos relacionados con la Secretaria Técnica del

Gabinete.

Av. Constituyentes nimero 161, piso 4, Colonia
San Miguel Chapultepec II Seccién, Alcaldia
Miguel Hidalgo, Ciudad de México, cédigo postal
11850. (Edgar Marchan Sotelo, Director de Area)

Oficios

STG 2 8C 8C.17

2019-2025

Documentacién emitida y recibida por la Secretaria Técnica del

Gabinete.

31

Av. Constituyentes nimero 161, piso 4, Colonia
San Miguel Chapultepec II Seccién, Alcaldia
Miguel Hidalgo, Ciudad de México, cédigo postal
11850. (Edgar Marchan Sotelo, Director de Area)

Oficios X -

STG 2 10C 10C.15

2024-2025

Actas entrega-recepcion.

Av. Constituyentes niimero 161, piso 4, Colonia
San Miguel Chapultepec II Seccién, Alcaldia
Miguel Hidalgo, Ciudad de México, cédigo postal
11850. (Edgar Marchan Sotelo, Director de Area)

Actas, discos
compactos

STG 2 11C 11C.8

2018-2024

Seguimiento a Proyectos y Programas.

Av. Constituyentes nimero 161, piso 4, Colonia
San Miguel Chapultepec II Seccién, Alcaldia
Miguel Hidalgo, Ciudad de México, cédigo postal
11850. (Edgar Marchan Sotelo, Director de Area)

Oficios X -
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o v W MeXICO OFICINA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
o 8 SECRETARIA PARTICULAR

Presidencia de la Repiblica

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL - ARCHIVO DE TRAMITE

FONDO: 02 OFICINA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 140 COORDINACION GENERAL DE POLITICA Y GOBIERNO

AREA GENERADORA: 140 COORDINACION GENERAL DE POLITICA Y GOBIERNO

DOMICILIO: AV. CONSTITUYENTES 161, COLONIA SAN MIGUEL CHAPULTEPEC, ALCALDfA MIGUEL HIDALGO, C.P. 11850, CIUDAD DE MEXICO.
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO: LIC. MARIA GUADALUPE GARCIA ALVARADO

CORREO ELECTRONICO: mggarcia@presidencia.gob.mx

TELEFONO: 55 50 93 53 00 EXT 3404

ESTADO DE LOS ARCHIVOS: BUENO

SOPORTE
VOLUMEN TIPOLOGIA
AREA FONDO SECCION SERIE FECHAS EXTREMAS DESCRIPCION DE LA SERIE UBICACION DOCUMENTAL
(EXPEDIENTES) DOCUMENTAL R e
CdJa Ty Z,ATTIMVO ae rare oe Td CGFPFG FOTTITAatos;
CGPG 02 sC. 8C.17 2024-2025 Documentacién enviada y recibida 15 Av. Constituyentes 161.,(Mar|a Guadalupe Garcia |oficios/originales X
Alvarado, Directora de Area) y copias
Cdja Ty Z, ATtnivO aeE Trarnmme ue 1d CTGPFG FOTTTTdtoS,
CGPG 02 10C. 10C.15 2024-2025 Acta Administrativa de entrega - recepcion 3 Av. Constituyentes 161. (Maria Guadalupe Garcia |oficios/originales |
Alvarado, Directora de Area) y copias
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OFICINA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
SECRETARIA PARTICULAR

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL - ARCHIVO DE TRAMITE

FONDO: 02 OFICINA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccién General de Atencién Ciudadana.

AREA GENERADORA: Direccién General de Atencién Ciudadana.

DOMICILIO: Palacio Nacional, Edificio 10, 2do Piso, Col. Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06060. Ciudad de México.
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO: Arianna Reyes Martinez

CORREO ELECTRONICO: arianna.reyes@presidencia.gob.mx

TELEFONO: 5093 49 00 ext.: 4119

ESTADO DE LOS ARCHIVOS: BUENO

SOPORTE
. . . VOLUMEN . TIPOLOGIA DOCUMENTAL
AREA FONDO SECCION SERIE FECHAS EXTREMAS DESCRIPCION DE LA SERIE UBICACION
(EXPEDIENTES) DOCUMENTAL b .

. . Palacio N I, Edif. 10, 2do Piso. E Aos del 01 al 07- -
1401 02 2C 2Cl16 2024-2025 Peticiones ciudadanas 114995 alacio Naciona _' o Piso r“repanos elota Oficios, Cartas X
Arianna Reyes Martinez. -
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OFICINA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
SECRETARIA PARTICULAR

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
FONRNTNACTAN NE ARCHTVNG

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL - ARCHIVO DE TRAMITE

FONDO: 02 OFICINA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 140.2 DIRECCION GENERAL DE LOGISTICA

AREA GENERADORA: 140.2 DIRECCION GENERAL DE LOGISTICA

DOMICILIO: PALACIO NACIONAL PATIO DE HONOR SEGUNDO PISO, COLONIA CENTRO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, C.P. 06060, CIUDAD DE MEXICO
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO: LIC. MARIA GUADALUPE GARCIA ALVARADO

CORREO ELECTRONICO: mggarcia@presidencia.gob.mx

TELEFONO: 55 50 93 53 00 EXT 3404

ESTADO DE LOS ARCHIVOS: BUENO

SOPORTE
VOLUMEN TIPOLOGIA
AREA FONDO SECCION SERIE FECHAS EXTREMAS DESCRIPCION DE LA SERIE UBICACION DOCUMENTAL
(EXPEDIENTES) DOCUMENTAL 5 -
CdJa T, ATTMVO geE trdrne o€ Td UGL FOTTITAatos;
DGL 02 sC. 8C.17 2024-2025 Documentacién enviada y recibida 6 Av. Constituyentes 161.,(Mar|a Guadalupe Garcia |oficios/originales X
Alvarado, Directora de Area) y copias
CdJa T, ATtITVO UE Irdmimte e Td UGL FOTTTIdtoS,
DGL 02 10C. 10C.15 2024-2025 Acta Administrativa de entrega - recepcién 1 Av. Constituyentes 1614I(Mar|a Guadalupe Garcia foficios/originales X
Alvarado, Directora de Area) y copias
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OFICINA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
SECRETARIA PARTICULAR

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL - ARCHIVO DE TRAMITE

FONDO: 02 OFICINA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 140.3 DIRECCION GENERAL DE AYUDANTIA

AREA GENERADORA: 140.3 DIRECCION GENERAL DE AYUDANTIA

DOMICILIO: PALACIO NACIONAL PATIO DE HONOR SEGUNDO PISO, COLONIA CENTRO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, C.P. 06060, CIUDAD DE MEXICO
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO: LIC. MARIA GUADALUPE GARCIA ALVARADO

CORREO ELECTRONICO: mggarcia@presidencia.gob.mx

TELEFONO: 55 50 93 53 00 EXT 3404

ESTADO DE LOS ARCHIVOS: BUENO

SOPORTE
VOLUMEN TIPOLOGIA
AREA FONDO SECCION SERIE FECHAS EXTREMAS DESCRIPCION DE LA SERIE UBICACION DOCUMENTAL
(EXPEDIENTES) DOCUMENTAL 5 -
CdJa T, ATTIMVO aE trdnte 0 1d DGA FOTTITAatos;
DGA 02 sC. 8C.17 2024-2025 Documentacién enviada y recibida 8 Av. Constituyentes 161.,(Mar|a Guadalupe Garcia |oficios/originales X
Alvarado, Directora de Area) y copias
CdJa T, ATtIMVO UE trdimme ae Td DGA TOTTTTdtoS,
DGA 02 10C. 10C.15 2024-2025 Acta Administrativa de entrega - recepcién 1 Av. Constituyentes 1614I(Mar|a Guadalupe Garcia foficios/originales X
Alvarado, Directora de Area) y copias
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FONDO: 02 OFICINA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

.4 México

Presidencia de la Repiblica

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL - ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL Y VOCERTA DEL GOBIERNO DE LA REPUBLICA
AREA GENERADORA: SUBDIRECCION DE AREA ADSCRITA A LA COORDINACION GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL Y VOCERIA DEL GOBIERNO DE LA REPUBLICA
DOMICILIO: AVENIDA CONSTITUYENTES 161, COL. SAN MIGUEL CHAPULTEPEC, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO, C.P. 11850

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO: LIC. MARTA ESTHER GONZALEZ ALVAREZ
‘CORREO ELECTRONICO: esther.gonzalez@presidencia.gob.mx

TELEFONO: 5550935300 Ext. 7047
ESTADO DE LOS ARCHIVOS: BUENO

OFICINA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

SECRETARIA PARTICULAR

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

FONRNTNACTAN NE ARCHTVNG

SOPORTE
B . . VOLUMEN . TIPOLOGIA DOCUMENTAL
AREA FONDO SECCION SERIE FECHAS EXTREMAS DESCRIPCION DE LA SERIE UBICACION

(EXPEDIENTES) DOCUMENTAL s E
Avenida Constituyentes No. 161 Colonia San Miguel
CGCSyVGR 02 1S. 183 2022-2025 Eventos publicos del Titular del Ejecutivo Federal 1019 Chapultepec, Alcaldia Miguel Hidalgo. C.P 11850. (Lic. Maria Imégenes _ X
Esther Gonzalez Alvarez, Subdirectora de Area).
i i i Avenida Constituyentes No. 161 Colonia San Miguel Oficios, correos
Documentacion envida y recibida por la Coordinacién General de Comunicacién ) . ) ) )
CGCSYVGR 02 8C. 8C17 2024-2025 i i 13 Chapultepec, Alcaldia Miguel Hidalgo. C.P 11850. (Lic. Maria electrénicos / X _
Social y Voceria del Gobierno de la Republica B . ‘ -
Esther Gonzalez Alvarez, Subdirectora de Area). originales y copias.
Avenida Constituyentes No. 161 Colonia San Miguel ) .
i i i ) Oficios / originales y
CGCSyVGR 02 9C. 9C.20 2024-2025 Documentacién de Comunicacion Social de las Dependencias Gubernamentales 1 Chapultepec, Alcaldia Miguel Hidalgo. C.P 11850. (Lic. Maria . X -
. . copias.
Esther Gonzalez Alvarez, Subdirectora de Area). P
i Avenida Constituyentes No. 161 Colonia San Miguel
Actas de entrega con Informes de los asuntos y recursos asignados a la Coordinacién ) . ) ) Oficios / originales y
CGCSYVGR 02 10C. 10C.15 2024-2025 i g , 5 Chapultepec, Alcaldia Miguel Hidalgo. C.P 11850. (Lic. Maria X X
General de Comunicacién Social y Voceria del Gobierno de la Repiblica. B . o copias.
Esther Gonzalez Alvarez, Subdirectora de Area).
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FONDO: 02 OFICINA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

OFICINA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

SECRETARIA PARTICULAR

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL - ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 142 COORDINACION GENERAL DE PROGRAMAS PARA EL DESARROLLO

AREA GENERADORA: 142 COORDINACION GENERAL DE PROGRAMAS PARA EL DESARROLLO

DOMICILIO: AVENIDA CONSTITUYENTES 161, PISO 4, COLONIA SAN MIGUEL CHAPULTEPEC II SECCION, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO, CIUDAD DE MEXICO, C.P. 11850.
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO: LCDO. EDGAR MARCHAN SOTELO

CORREO ELECTRONICO: edgar.marchan@presidencia.gob.mx

TELEFONO: 55 5093 5300 EXT. 7256
ESTADO DE LOS ARCHIVOS: BUENO

COORDINACION DE ARCHIVOS

SOPORTE
AREA FONDO SECCION SERIE FECHAS EXTREMAS DESCRIPCION DE LA SERIE VOLUMEN UBICACION LT DOCUMENTAL
(EXPEDIENTES) DOCUMENTAL 5 -
Av. Constituyentes nimero 161, piso 4, Colonia
- San Miguel Chapultepec II Seccién, Alcaldia Oficios, Discos
CGPD 2 1S 1581 2021-2025 Seguimiento a Programas para el Desarrollo. 9 . X . L. L X X
Miguel Hidalgo, Ciudad de México, cédigo postal Compactos
11850. (Edgar Marchan Sotelo, Director de Area)
Av. Constituyentes nimero 161, piso 4, Colonia
Material Multimedia relacionado con el Sistema Econémico de San Miguel Chapultepec II Seccién, Alcaldia
CGPD 2 1C 9C.4 2022-2024 L 1 . . ) L L Oficios X -
México. Miguel Hidalgo, Ciudad de México, cédigo postal
11850. (Edgar Marchan Sotelo, Director de Area)
Av. Constituyentes nimero 161, piso 4, Colonia
Documentacién emitida y recibida por la Coordinacién General San Miguel Chapultepec II Seccién, Alcaldia
CGPD 2 8C 8C.17 2021-2025 32 Oficios X -
de Programas para el Desarrollo. Miguel Hidalgo, Ciudad de México, cédigo postal
11850. (Edgar Marchan Sotelo, Director de Area)
Av. Constituyentes nimero 161, piso 4, Colonia
o San Miguel Chapultepec II Seccién, Alcaldia Oficios, Discos
CGPD 2 11C 11C.8 2024 Seguimiento a Proyectos y Programas. 1 . . . L L X -
Miguel Hidalgo, Ciudad de México, cédigo postal Compactos
11850. (Edgar Marchan Sotelo, Director de Area)
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OFICINA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Meéxico

Presidencia de la Repblica SECRETARIA PARTICULAR
- IINTRADN NF ADMTINTSTRACTAN V ETNIAN7AQ
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL - ARCHIVO DE CONCENTRACION
FONDO: 02 PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION DE ARCHIVOS
AREA PRODUCTORA: ARCHIVO DE CONCENTRACION
DOMICILIO: REPUBLICA DE GUATEMALA NUMERO 84
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO: MARIA IRELA ROMO MUNOZ
CORREO ELECTRONICO: MIROMO @PRESIDENCIA .GOB.MX
TELEFONO: 50934800
ESTADO DE LOS ARCHIVOS: BUENO
SOPORTE
AREA | FoNDO SECCION SERIE FECHAS EXTREMAS DESCRIPCION DE LA SERIE VOLUMEN UBICACION TIPOLOGIA DOCUMENTAD
(EXPEDIENTES) DOCUMENTAL 5 -
CAP 02 8C 8C.17 2017, 2023 Correspondencia enviada o recibida 8 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) oficios X
AP ACtas de entrega recepcion de 105 asuntos a cargo y recursos
02 10C 10C.15 2018-2023 asignados 6 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) actas X X
ccs -
02 1c 1C.10 2023 Instrumentos consensuales acuerdos y traspaso de recursos 4 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) actas X
2011-2017, 2020- Correspondencia relacionada con entregables, contratos, ) formatos, oficios,
ccs 02 8C 8C.17 comprobacién de fondo revolvente, viticos, requisiciones. 24 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz)
2023 contratos
Analisis de campafias, solicitudes de acceso a la informacién X
ccs 02 9C 9C3 2011-2018-2022-2023 |Mensajes de difusién, discurso crénica y antologia 14 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos, libros X
ccs 02 9C 153 2006-2012, 2021  |fotografia en soporte CD y jpg 4409 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) Imagenes X
ccs 02 9C 9C.6 2007-2012 entrevistas para medios 66 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) casette X
ccs MONItoreo de comunicacion social campanas € insercion de
02 9C 9C.20 2019-2022 spots por Dependencias gubernamentales 3 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos X
ccs actas de entrega recepcion e 105 asuntos a cargo y recursos
02 10C 10C.15 2018-2019 asignados 32 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) actas X X
ccs gocumentacion referente a programas estrategicos y aiusion ae
02 1C 11C8 2006-2010 campafias 5 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos X
cop 02 6C 6C.4 2015 Licitaciones por suministro de bienes y servicios 62 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) actas X
cop 02 8C 8C.16 2013-2017 archivo de tramite 4 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos X
correspondencia de entregaples, CoNtratos, estualos de grupos
cop 02 8C 8C.17 2007-2016 de enfoque, solicitud de servicios, requisiciones 99 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos X
cop 02 10C 103 2012-2015 auditorias del 6rgano interno de Control 5 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) actas X
cop actas de entrega recepcion de 105 asuntos a cargo y recursos
02 10C 10C.15 2006-2012 asignados 22 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) actas X
DGFP 02 3C 3C.A 2019, 2020 Disposiciones en materia de programacion 3 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos X
DGFP 02 3C 3C3 2020 Procesos de programacion 2 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos X X
DGFP 02 3C 3C4 2019-2020 Programa anual de inversion 2 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos X X
DGFP i
02 3C 319 2019-2022 informe de las situaciones econémicas de las finanzas publicas 4 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos X
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DGFP 02 3C 3C.20 2019-2022 Autorizacién de contrataciones 3 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
DGFP
02 5C 5C5 1982-2021 libros de contabilidad mayor, diario, cuenta publica, inventarios 67 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) libro
CUentas por Niquidar certinicadas GeT presupuesto ejerciao gasto Guatemala 84 y Constituyentes 750 (Irela Romo formatos,
DGFP 02 5C 5C.14 1978-2022 corriente e inversion 15454 Murioz) facturas. notas
DGFP 02 5C 5C.17 2017-2022 Pélizas de egresos 43 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
DGFP 02 5C 5C.18 2017-2021 Pélizas de ingresos 25 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
DGFP 02 5C 5C.19 2017-2022 Pélizas de diario 95 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
DGFP 02 5C 5C.21 2020-2022 fianzas liberadas y canceladas 22 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
DGFP 02 5C 5C.23 2017-2022 Conciliaciones bancarias 17 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
DGFP 02 5C 5C.26 2017-2022 Estado del ejercicio del presupuesto 78 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
DGFP 02 5C 5C.28 2007-2021 pago electrénico de contribuciones impuestos 14 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
Tontratos de gasto de MVersion, DIENES y Servicios gasto Contratos
DGFP 02 6C 6C.6 2008-2022 corriente e inversién 887 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
DGFP 02 8C 8C.17 2012-2022 correspondencia enviada o recibida 12 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
DGFP 02 10C 10C.3 2012 auditorias del 6rgano interno de Control 3 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
DGEP actas de en rega recepcion de [0S asuntos a cargo y recursos
02 10C 10C.15 2012-2014,2022  |asignados 6 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) actas
DGFP 02 11C 11C.4 2012 Programas de mejora de la gestién 2 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) programa
DGFP 02 11C 11C.8 2013-2015 Programa gobierno cercano y moderno 1 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) programa
DGFP AVances en el EJercicio de recursos destnados a comunicacion
02 1C 1C17 2013 social 1 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) informe
DGRMS .
G 02 1c 1c.10 2022 Convenios consensuales para la prestacién de servicios 24 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
DGRMS o
G 02 2C 2C3 2016-2022 Catalogo de firmas para solicitud de bienes 4 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
DGRMS TiStados de bienes muebles mventario Programa anual ae
G 02 6C 6C.2 2020-2021 adquisiciones 3 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
DGRMS 5 oficios, contratos,
02 6C 6C.4 Adjudicaciones directas, licitaciones, compras directas y pago por 495 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz)
G bases, formatos
2009-2022 suministro de bienes y servicios
DGRMS Contratos derivados de licitaciones para la adquisicién de bienes 5 formatos, oficios,
02 6C 6C.6 60 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz)
G 2021 y servicios contratos
DGRMS formatos, oficios,
02 6C 6C.7 75 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz)
G 2018-2022 Aseguramiento de bienes patrimoniales y activo fijo contratos
ATET T STSTIICa eI TUS UTTETETTTES TITTeDTe S Ue T TeSTUeT e e T
DGRMS Republica elevadores, equipos de bombeo, instalaciones,
G 02 6C 6C.13 2019, 2020 hidrosanitarias, cisternas, depésitos de agua, hidrantes y redes 25 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
contra incendios
DGRMS
G 02 6C 6C.15 2014-2018 Arrendamientos 6 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
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Dbaja e bienes muebles, veniculos, I’engEl’O €n mventario de

DGRMS
G 02 6C 6C.17 2016 control de bienes 2 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
DGRMS 0 o e 162072 Bienes de consumo, registro de entradas y salidas en almacen o o o 54 (el onon formatos,
. - i io fisi ; uatemala rela Romo Mufioz
G central, inventario fisico, altas y bajas reportes
DGRMS actas, formatos,
02 6C 6C.23 2007-2021 217 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) .
G sesiones del Comité de Adquisiciones, arrendamientos y servicios oficios
DGRMS actas, formatos,
02 6C 6C.24 2011-2017 18 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) .
G Comité de Enajenacion de Bienes Muebles e Inmuebles oficios
DGRMS actas, formatos,
02 6C 6C.25 2001-2005 8 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) .
G Comité de Obras publicas oficios
DGRMS 2010, 2016, 2019, actas, formatos,
02 6C 6C.27 12 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) .
G 2020 Donaciones, transferencia de bienes oficios
DGRMS Pago por el suministro de servicios basicos, agua potable, agua formatos,
02 7C 7C3 2014-2021 9P guap 9 17 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) >
G purificada energia eléctrica, facturas, oficios
DGRMS Pago por el servicio de proteccion, custodia, seguridad y _ formatos,
02 7C 7C.5 2020-2021 3 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) .
G vigilancia facturas, oficios
DGRMS Pago por el suministro de articulos de limpieza, servicio de . formatos,
02 7C 7C.6 2020-2021 6 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) .
G limpieza y fumigacién facturas, oficios
DGRMS Pago por los servicios integrales de telecomunicaciones, _ formatos,
02 7C 7C.9 2020-2021 8 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) .
G telegrafia, mensajeria, franqueo postal facturas, oficios
DGRMS Pago por los servicios de recoleccién de mensajeria y . formatos,
02 7C 7C.10 2019-2021 10 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) .
G correspondencia, franqueo postal facturas, oficios
DGRMS
G 02 7C 7C13 2012-2021 mantenimiento preventivo de Vehiculos 25 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
DGRMS
G 02 7C 7C14 2017-2019 control de consumo de combustible (gasolina) 5 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
DGRMS o -
02 8C 8C.17 2021-2022 correspondencia enviada o recibida 10 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) oficios
G
DGRMS , =
02 10C 10C.3 2017 Auditoria del Organo Interno de Control 1 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
G
DGRMS .
02 10C 10C.15 2020 acta entrega recepcion de los asuntos a cargo 8 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) actas
G
DGRH .
02 3C 3C.10 2019, 2020, 2021 | dictaminacién técnica de estructuras y registro de movimientos 3 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
DGRH 02 3C 3C.18 2006 anteproyecto de presupuesto capitulo 1000 3 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formato
DGRH RepOorte del estado del §jercicio del presupuesto
02 3C 3C.20 2006 Estado del ejercicio programatico-presupuestal 2 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formato
DGRH ReCUrsos asignados a capacitacion, SEgUIMIento de Cursos,
02 4C 4Cc2 2006 diagnostico de necesidades de capacitacion 1 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) oficios, formatos
DGRH . . acta, formatos,
02 4C 4C3 1920-2023 Expedientes de personal 19902 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) .
oficios, notas
DGRH 2005, 2006, 20ZT-
02 4C 4C.4 7 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos, oficios
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DGRH 02 4C 4C5 2019-2020 némina de pago de personal 62 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
DGRH 02 4C 4C.10 2006, 2007, 2019 [Descuentos y convenios 3 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
DGRH 006-2007, 2020-
02 4C 4C.11 2021 Estimulos, recompensas, premios, reconocimientos 13 Guatemala 84 (Irela Romo Muiioz) formatos
DGRH 02 4c 4C.16 2006-2007 De gastos médicos mayores, Fonag, Vivienda 12 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
DGRH 02 4C 4C.18 2005-2006 Retiro voluntario 2 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
DGRH 02 4C 4C.19 2005 becas 1 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
DGRH 02 4C 4C.21 2006-2007 Prestaciones y beneficios 13 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
DGRH 02 4C 4C.22 2006, 2022 capacitacién continua y desarrollo de personal 120 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
DGRH . N formatos, carta
02 4C 4C.23 2005-2006, 2022  |Servicio Social de Areas Administrativas 9 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) )
de liberaciéon
DGRH 02 4C 4C.29 2005-2006 Solicitudes de contratos por honorarios 2 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) oficios
DGRH 02 5C 5C.23 2007-2011 Conciliaciones bancarias 6 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
DGRH . Contratos
02 6C 6C.2 2005 programa de vestuario y uniformes 1 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz)
formatos
DGRH
02 8C 8C.17 2013, 2014y 2016  |control de gestién de correspondencia de entrada y salida 31 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) oficios, volantes
DGRH 02 10C 10C3 2006, 2007, 2013 [auditorias del 6rgano interno de Control 5 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
DGRH actas de entrega recepcion e 105 asuntos a cargo y recursos
02 10C 10C.15 2006, 2016, 2018 | asignados 4 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) actas
DGRH 02 11C 11C.8 2006-2012 Programas y proyectos de evaluacion 5 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) programa
CGPG . -
02 8C 8C.17 2021, 2023 correspondencia enviada o recibida 18 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) oficios, formatos
CGPG 02 10C 10C.15 2018-2023 acta entrega recepcion de los asuntos a cargo 16 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) acta
DGAC Guatemala 84 y Constituyentes 750 (Irela Romo carta, oficio,
02 2C 2C.16 2021-2023 peticiones de ciudadanos 206034 - -
Mufioz) seguimiento
SP
02 1S 154 2011-2018 eventos, reuniones, compromisos 282 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) oficios, programa
SP o -
02 6C 6C.4 2011-2016 fondo revolvente 40 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos, oficios
SP o -
02 8C 8C.17 2006- 2023 correspondencia enviada o recibida 15108 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos, oficios
Sp actas de entrega recepcion e 105 asuntos a cargo y recursos
02 10C 10C.15 2006-2012 asignados 30 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) actas
SP ~ -
02 11C 11C.8 2004-2013 Programas y propuestas municipales 2384 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos, oficios
Jop Adjudicaciones directas, licitaciones, compras airectas y pago por
02 6C 6C.4 2016-2018 suministro de bienes y servicios 16 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
JoP . -
02 8C 8C.17 2017-2020 correspondencia enviada o recibida 58 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) oficios, volantes
Jop 02 9C 9C.18 2017-2018 encuestas de opinion, informacién impresa y en CD 129 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
0P actas de entrega recepcion e 105 asuntos a cargo y recursos
02 10C 10C.15 2018-2020 asignados 32 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) actas
Jop 02 11C 11C.19 2019-2020 monitoreo de Conferencia matutina e indicadores 5 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) cD
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uT 02 8C 8C.17 2019-2022 correspondencia enviada o recibida 11 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) oficios
uT 02 10C 10C3 2019, 2022 auditorias del drgano interno de Control 5 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
2008, 2010, 2012, -
actas de entrega recepcion de los asuntos a cargo y recursos 5
uT 02 10C 10C.15 2018, 2019, 2021- i 14 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) actas, anexos, CD
asignados
2022
utT 02 11¢C 11C.19 2020-2022 informe anual de transparencia 4 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) informe
actas, formatos,
uT 02 12C 12C5 2008-2023 Sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité de Informacion 108 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) fici
oficios
formatos,
uT 02 12C 12C.6 2012-2023 Solicitudes de acceso a la informacién publica 13152 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) "
respuestas
uT ODIIgaciones de Informacion que se publica en el portal de
02 12C 12C7 2007-2023 transparencia 5 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
ut 02 12C 12C.8 2004-2022 Informacion reservada indice de expedientes reservados 6 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
ut 02 12C 12C.10 2008-2021 sistema de datos personales 4 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
DoCcumentacion refativa a agentes de innovacion, participacion
CEDN 02 1S 1S5.1 2013-2020 ciudadana, agenda digital 14 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) oficios, formatos
CEDN 02 6C 6C.4 2014-2015 Entregables referentes a contratos 14 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz)
CEDN 02 8C 8C.17 2011,2013-2024 |correspondencia enviada o recibida 74 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) oficios
o . formatosy
CEDN 02 10C 10C.3 2019, 2021 Auditorias de los recursos y asuntos a cargo 2 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) fici
oficios
actas de entrega recepcion e 105 asuntos a cargo y recursos
CEDN 02 10C 10C.15 2013-2021 asignados 27 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) actas
201 6, 201 9’ 2020’ TATormacion relativa a 1os resultados de 1a estra egla algl al
CEDN 02 1C 11C.8 2024 nacional 4 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) oficios, formatos
CEDN 02 11C 11C.14 2019, 2023 Reunion del consejo Ejecutivo 7 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) acta
CEDN 02 11C 11C.19 2020 Indicadores referentes a la Agenda internacional digital 1 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) informe
CEDN Tnformacion del Sistema de Gestion de seguridad de Datos
02 12C 12C.10 2018 Personales 1 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
STG 02 8C 8C.17 2021-2023 correspondencia enviada o recibida 1 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) oficios
STG 02 15 15.1 2012-2021 Compromisos de gobierno 1118 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
STG 02 10C 10C.15 2018-2020, 2023  [acta entrega recepcién de los asuntos a cargo 8 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) acta
gocumentacion de gestion de tramites de Ia coordinacion ae
Car 02 8C 8C.16 2013-2023 Archivos 1" Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) oficios, formatos
Car 02 8C 8C.16 2007-2023 Transferencia primaria de archivos 353 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) oficios, formatos
acta, dictamen,
2000, 2003, 2005, . .
Car 02 8C 8C.16 Transferencia secundaria de archivos 69 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) ficha técnica,
2006, 2008-2012 .-
oficios, formatos
acta, dictamen,
1961, 1989-2005, . R
Car 02 8C 8C.16 20032023 Baja documental de archivo dictaminado sin valor 404 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) ficha técnica,
oficios, formatos
catalogo de
disposicién
Car 02 8C 8C.21 2005-2018 instrumentos de consulta y control archivistico 8 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) documental y

dictamen de
validacién
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UAF N Contratos
02 1c 1¢.10 2018-2020, 2022 (1nstrumentos consensuales acuerdos y traspaso de recursos 13 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
UAF 02 3C 3C.13 2019-2023 Sesiones de Comité de Mejora Regulatoria Interna 16 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) minuta
UAF 02 8C 8C.17 2022-2023 correspondencia enviada o recibida 7 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) oficios
UAF actas de entrega recepcion de 105 asuntos a cargo y recursos
02 10C 10C.15 2018-2019, 2021 asignados 37 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) acta
DGTI 02 10C 10C.3 2016-2020 Auditorias de los recursos y asuntos a cargo 2 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) Formatos
DGTI actas de entrega recepcion e 105 asuntos a cargo y recursos
02 10C 10C.15 2016, 2020 asignados 4 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) Actas
CGPD 02 8C 8C.17 2020-2023 correspondencia enviada o recibida 41 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) oficios
CGPD actas de entrega recepcién de los asuntos a cargo y recursos N
02 10C 10C.15 2021 i 1 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) acta
asignados
CGPD . . . - o -
02 1S 1S.1 2019-2021 Banco del Bienestar, seguimiento a la instalaciéon de sucursales 1 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos, oficios
DGA 02 8C 8C.17 2021-2023 correspondencia enviada o recibida 14 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) oficios
DGL 02 8C 8C.17 2022-2023 correspondencia enviada o recibida 8 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) oficios
DGL actas de entrega recepcién de los asuntos a cargo y recursos N
02 10C 10C.15 2021 X 2 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) actas
asignados
Prograntas y Proyectos U POICas punicas pard er TOTernto ae
CGMHC i i
02 15 153 2019-2021 1alectura, eventos conmemorativos de la cultura y memoria 9 Guatemala 84 (Irela Romo Mufioz) formatos
M histérica de México
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